




























電子契約以外請求書 発行

電子契約以外請求書を送信する



請求する工事を選択してください。
「名称」「工事タグ（担当者）」「支店(部門）」から
絞り込むことも可能です。

工事選択後、「次へ」をクリックしてください。

1

1

２

２ 工事選択後、「次へ」をクリックしてください。

手順



1

２ ３

作成した請求書のPDFファイルをアップロード
してください。

1

２ ファイルが添付されたことを確認してください。

３ アップロードをクリックしてください。

電子契約以外請求書を送信する
手順



１

２

４

必要であればチェックを入れてください。1

２ チェックは外してください。

３ 請求日は月末日を入力してください。

取引先コード

３

４

すべて入力してください。
適格請求書発行事業者の場合は「企業」または
「その他」を選択して、番号を入力してください。
※番号の下に企業名が表示されたことを確認して
ください。

適格請求書発行事業者ではない場合は「なし」を
選択してください。

手順



１

２

４

請求金額（税込）を入力してください。1

２ 紙媒体で契約をしている場合は、入力してください。

３ 内訳明細書を添付してください。

４ すべて入力後、確認をクリックしてください。

３

手順



再度入力内容を確認してください。1

２ 必ずチェックを入れてください。

３ 確認後、送信をクリックしてください。

２

１

３
送信後入力いただいたメールアドレスに
請求書発行完了メールやサシモドシメールなどが
届きます。

手順












